
ORGANIZAR LA 

INFORMACIÓN



¿Qué es organizar la información?

 Es una estrategia que nos permite mejorar la capacidad de comprensión y

elevar la eficacia al estudiar organizando la información, encontrar,

organizar y presentar la información son tareas que el estudiante o

trabajador de cualquier profesión debe conocer. Haciendo una curación

de contenidos. Por eso es muy importante contar con herramientas

eficaces para mantener esta información de manera ordenada y

accesible en cualquier momento.



¿Qué es curar contenidos?
 Es el hecho de buscar, filtrar, leer, organizar y personalizar el

contenido para después compartirlo con los demás. No se trata de crear

contenidos nuevos si no mas bien de encontrar y seleccionar esos

contenidos y modificarlos para presentarlos en un nuevo contexto.

Fases de la curación de contenidos

 1) Agregación.- Reunir información relevante en un repositorio

 2.- Destilación.- Filtrar contenidos, compartiendo las ideas mas importantes

 3.- Elevación.- Identificar tendencias de pequeñas piezas de información

compartidas online.

 4.- Mashup.- Mesclar contenidos curados para crear nuevos puntos de

vistas.

 5.- Cronología.- Establecer relaciones causa efecto.



Herramientas para organizar la información

 Hay mucha herramientas que permiten organizar la información de 

diferentes formas y en este apartado veremos dos herramienta libre.

 EVERNOTE

 SYMBALOO



¿Que es Evernote?

 Es una herramienta web 2.0 que permite almacenar información, para 

poder acceder a ella y utilizarla desde cualquier ordenador, lugar y/o 

dispositivo móvil con acceso a Internet.



¿Que información se puede almacenar?

 Horarios.

 Documentos para leer más tarde.

 Reuniones del trabajo.

 Notas del proyecto que estás desarrollando.

 Ideas útiles que se te acaban de ocurrir.

 Emails para leer más tarde.

 Enlaces interesantes que estás viendo en el navegador.

 Es posible también guardar enlaces de internet que encuentres navegando 
por la red y puedan ser interesantes, para esto hay que instalar la 
extensión WebClipper en el

 Imágenes para documentar algún tema específico.

 Libros interesantes que te gustaría conocer.



Ventajas

 Gestionar la gran carga de información que se genera y se recibe 

diariamente.

 Utilizar como un contenedor de información de todo tipo de datos: 

imagen, audio, vídeo, mails, dictados, manuscritos, enlaces, capturas, etc.

 Encontrar fácilmente todo lo almacenado dentro de este gran espacio.

 Acceder desde cualquier sitio, nunca te olvidarás tus apuntes.



Ventajas

 La información se organiza mediante las libretas y las etiquetas creando 

títulos fácil de recordar

 Las etiquetas sirven para catalogar una nota, por ejemplo, según la 

reunión en la que se produjo, el tipo de documento adjunto, los temas que 

se tratan o el proyecto al que pertenece.

 Las libretas sirven para agrupar grandes temas, también es posible luego 

agrupar libretas (sub-libretas).



Resumen

 Guarda todo tipo de información: emails, documentos, enlaces Web.

 Anotar tus ideas en cuanto surjan.

 Documentar con imágenes las notas.

 Dictar y guardar en formato audio o texto.

 Organizar todos los contenidos.

 Encontrar todo lo que has guardado en un segundo.

 Recordar fechas importantes.



¿Que es Symbaloo?

 Symbaloo es un escritorio online, es decir, un escritorio al que podemos 

tener acceso desde cualquier ordenador, teléfono móvil o tableta con 

conexión a internet, sin necesidad de instalar nada, con solo acceder a la 

web de Symbaloo.

 Es muy útil para tener organizadas todas las páginas web o URLs que nos 

interesen en un tablero o webmix, de manera muy visual y atractiva. 

También sirve para seguir las novedades de las páginas web que 

queramos, mediante RSS.

http://www.symbaloo.com/


¿Que es un Webmix?
 Un webmix es una colección de 

bloques sobre un tema específico. Hay 

dos tipos:

 1.- Webmix con bloques (enlaces, 

marca páginas, widgets, contenido 

integrado). Este siempre contiene la 

caja central de búsqueda, que 

podremos modificar en los Ajustes de 

nuestro perfil.

 2.- Webmix que contiene bloques 

RSS (bloques de un tamaño más 

grande (3x3) con enlaces RSS que se 

muestran en el mismo bloque.



¿Usos de Symbaloo?

 Recopilar recursos y organizarlos temáticamente para ofrecer a nuestros 

alumnos en clase: Selección de vídeo, de páginas web, de 

juegos interactivos, de actividades online, artículos relacionados con 

nuestra materia, etc.

 Realizar y proponer trabajos de búsqueda y clasificación de recursos y 

materiales de clase con imágenes de Internet, vídeos de diferentes 

plataformas, presentaciones, etc.

 Elaborar una página de inicio de Internet con las páginas web utilizadas en 

el trabajo diario, tanto para uso personal del docente como para los 

ordenadores del aula. Elaborar páginas de favoritos.


